
Nacht van de vleermuis 2023   
Handleiding toevoegen activiteiten 

Stap 1:  

 
 

 
Klik op het blauwe plusteken rechts 
boven op het kaartje  

Stap 2:  

 
 

 
Hierna opent het venster hiernaast 
weergegeven 

1. Titel activiteit: Voer hierin de 
titel van jouw activiteit in 

2. Voer adres in: Voer hierin het 
adres waar de activiteit 
doorgaat. Heeft jouw locatie 
geen exact adres. Geef dan het 
dichtstbijzijnde adres op in dit 
veld 

3. Selecteer provincie: Selecteer in 
dit veld nogmaals de provincie 
waar jouw activiteit doorgaat. Dit 
is belangrijk om onze activiteiten 
automatisch te kunnen opdelen 
per provincie. 
  

Stap 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
De volgende stap zijn jouw persoonlijke 
gegevens. Deze gegevens zijn ENKEL 
voor interne doeleinde en niet extern!  

1. Naam: Contactpersoon  
2. E-mailadres: E-mailadres voor 

technische en inhoudelijke 
communicatie  
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Stap 4 

 
 

 
De volgende stap zijn alle gegevens over 
jouw activiteit   

1. Plaatsnaam – gebied Beschrijf 
hier zo specifiek mogelijk jouw 
locatie  

2. Vertrekpunt: Is er een specifiek 
vertrekpunt op de locatie. 
Omschrijf ze dan hier. Wees 
duidelijk zodat iedereen weet wat 
je bedoeld.  

3. Organisator: Wie of welke 
organisatie organiseert de 
activiteit 

4. Wanneer: Wees ook hier zo 
specifiek mogelijk. Zowel met dag, 
datum en uren. 

5. Voor wie: Op wie is jouw activiteit 
gericht? 

6. Kosten:  Zijn er kosten verbonden 
aan jouw activiteit. Is jouw 
activiteit gratis. Dan mag je 
“gratis” vermelden. 

7. Andere opmerkingen: Zijn er nog 
details die je moet vermelden 
i.v.m. jouw activiteit. Gebruik dan 
dit veld.  

 

Stap 5 

 
 

NIEUW: Dit jaar kan je ook een flyer uploaden 
naar onze website. Deze wordt ook zichtbaar 
op de activiteit beschrijving. Je kan er ook 
voor kiezen om het logo van jouw organisatie 
hier toe te voegen. Gebruik hiervoor het 
blauwe vierkant met het symbool van 
“afbeeldingen”  

 
 

 
De voorlaatste stap is de promotie van 
jouw activiteit 

1. Website: Heb je een link naar een 
website van jouw organisatie 
en/of naar de activiteit van jouw 
activiteit. Vermeld ze dan hier. 

2. Adres: Geef nogmaals het adres 
op van jouw activiteit voor een 
correcte koppeling naar Google 
maps.  

3. Beschrijving: Laat hier kort de 
beschrijving van jouw activiteit 
achter. Dit mag zeker een 
wervende tekst zijn voor jouw 
activiteit. 

4. Afbeelding: Voeg hier een flyer of 
logo toe van jouw organisatie 
voor deze activiteit. 
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Stap 6 

 

 
De laatste stap is de registratie  

1. Wil je op de hoogte blijven dat 
jouw activiteit is geregistreerd?: 
Zet de knop aan. (Deze staat 
standaard uitgeschakeld. ) 

2. Indienen: Klik op de oranje knop. 
“locatie ter beoordeling 
indienen”.  

 
 

Na goedkeuring komt jou activiteit online te staan. Deze wordt ook 

automatisch in de provinciale pagina’s geplaatst.  

Heb je toch nog vragen? Mail ons dan op nacht@vleermuis.net  

mailto:nacht@vleermuis.net

